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seguimiento 

DOCUMENTOS  

NIVEL: ESTRATÉGICO     

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO Y MEJORAMIENTO CONTINUÓ 

SUBPROCESO: DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL   

MP: DIRECCIONAMIENTO INSTITUCIONAL   FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Direccionamiento Institucional Informe de Revisión por la Dirección F-01-MP-01-01-01 01 Agosto 14 de 2020 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: ESTRATÉGICO 

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO Y MEJORAMIENTO CONTINUÓ  

SUBPROCESO:  GESTIÓN DE CALIDAD 

MP: Control de Documentos FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Control de Documentos Levantamiento procedimiento  F-01-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Control de Documentos Modelo Manual de procedimiento  F-02-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Control de Documentos 
Solicitud creación, modificación, eliminación de 

formatos 
F-03-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Control de Documentos Diagnóstico de formatos  F-04-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Control de Documentos Listado maestro de documentos F-05-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Control de Documentos Listado maestro de formatos  F-06-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 
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Control de Documentos Caracterización de usuarios F-07-MP-01-02-02 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Control de Documentos Caracterización CS 01 Abril 19 de 2018 Activo 

MP: Administración de Archivos      

Administración de Archivos Acta de eliminación de documentos F-01-MP-01-02-03 01 Abril 18 de 2018 Activo 

Administración de Archivos Listado de Series y Subseries F-02-MP-01-02-03 01 Abril 18 de 2018 Activo 

Administración de Archivos Etiqueta de Caja F-03-MP-01-02-03 01 Abril 18 de 2018 Activo 

Administración de Archivos Etiqueta de Carpetas F-04-MP-01-02-03 01 Abril 18 de 2018 Activo 

Administración de Archivos Préstamo y devolución de documentos F-05-MP-01-02-03 01 Abril 18 de 2018 Activo 

Administración de Archivos Tabla de retención documental F-06-MP-01-02-03 01 Abril 18 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: ESTRATÉGICO  

PROCESO: DIRECCIONAMIENTO Y MEJORAMIENTO CONTINUÓ  

SUBPROCESO: GESTIÓN DEL MEJORAMIENTO 

MP: Gestión del Mejoramiento FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión del Mejoramiento Plan de Gestión F-01-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Evaluación de Auditores Internos de Calidad F-02-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Informe Auditoría Interna de Calidad F-03-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 
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Gestión del Mejoramiento Plan de Acciones Correctivas o de Mejora F-04-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Gestión del Cambio F-05-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Plan de Auditoría F-06-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Acta de reuniones F-07-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Listado de asistencia F-08-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Lista de Verificación Auditoría de Calidad F-09-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Programa de Auditoría F-10-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Registro de Dificultades en el Desarrollo de los Procesos F-11-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Seguimiento tareas F-12-MP-01-03-01 02 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Cronograma de Auditoría F-13-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Selección de Auditores F-14-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

Gestión del Mejoramiento Informe Ejecutivo de Gestión F-15-MP-01-03-01 01 Abril 4 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: ESTRATÉGICO  

PROCESO: ARTICULACIÓN UNIVERSIDAD SOCIEDAD  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE ACTIVIDADES DE PROYECCIÓN SOCIAL  

MP: FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 
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DOCUMENTOS  

NIVEL: ESTRATÉGICO  

PROCESO: INTERNACIONALIZACIÓN   

SUBPROCESO: INTERNACIONALIZACIÓN 

MP: Internacionalización FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Internacionalización Inscripción al programa de movilidad académica entrante F-01-MP-03-01-01 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Internacionalización Registro de información de la movilidad Saliente F-02-MP-03-01-01 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Internacionalización Inscripción al programa de movilidad académica saliente F-03-MP-03-01-01 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Internacionalización Modelo Convenio Marco de Cooperación F-04-MP-03-01-01 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Internacionalización Seguimiento de movilidad F-05-MP-03-01-01 01 Abril 19 de 2018 Activo 

Internacionalización Informe de la movilidad F-06-MP-03-01-01 01 Abril 19 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: ESTRATÉGICO  

PROCESO: COMUNICACIÓN   

SUBPROCESO: COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL   

MP: Actividades de Comunicación Institucional FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 
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Actividades de Comunicación Institucional Solicitud de Diseño de Publicidad F-01-MP-04-01-01 02 Septiembre 26 de 2018 Activo 

Actividades de Comunicación Institucional Planeación de Cronograma de Comunicaciones F-02-MP-04-01-01 01 Abril 06 de 2019 Activo 

Actividades de Comunicación Institucional Escaleta F-03-MP-04-01-01 01 Abril 24 de 2019 Activo 

Actividades de Comunicación Institucional Actualización de Página Web F-04-MP-04-01-01 01 Abril 24 de 2019 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: DESARROLLO ACADÉMICO   

SUBPROCESO: GESTIÓN DE PROGRAMAS ACADÉMICOS  

MP: Gestión de la Planeación Académica FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de la Planeación Académica Verificación de la capacidad instalada F-01-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Semestres a ofertar F-02-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Asignación académica Docente F-05-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Dificultades en el desarrollo de la actividad académica F-06-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Programación alterna del espacio compartido F-07-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Requerimientos de medios educativos F-08-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Planeación de actividades de proyecto F-04-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de la Planeación Académica Informe de avances y cumplimiento de proyectos F-09-MP-05-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 
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Gestión de la Planeación Académica Proyectos académico-administrativos F-03-MP-05-01-01 03 Abril 25 de 2018 Activo 

MP: Desarrollo Académico      

Desarrollo Académico Microcurrículo F-01-MP-05-01-02 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico UPC F-02-MP-05-01-02 02 Agosto 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Resolución de homologación F-03-MP-05-01-02 02 Abril 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Solicitud de homologación y/o reintegro F-04-MP-05-01-02 02 Abril 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Acta de Inicio del curso F-05-MP-05-01-02 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Dificultades estudiantiles F-06-MP-05-01-02 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Solicitud de adición o cancelación de Asignaturas F-07-MP-05-01-02 02 Abril 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Solicitud de habilitación, supletorio o validación F-08-MP-05-01-02 02 Junio 6 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Seguimiento a clases F-09-MP-05-01-02 01 Junio 6 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Relación de Horas Dictadas en el Mes F-10-MP-05-01-02 01 Junio 6 de 2018 Inactivo 

Desarrollo Académico Informe de evaluación de la actividad docente F-11-MP-05-01-02 01 Junio 6 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Coevaluación de Cursos F-12-MP-05-01-02 01 Agosto 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Conclusiones de la coevaluación F-13-MP-05-01-02 01 Agosto 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico 
Evaluación Docente Por Parte de la Coordinación de 

Programa 
F-14-MP-05-01-02 01 Agosto 25 de 2018 Activo 

Desarrollo Académico Plan de Mejoramiento Docente F-15-MP-05-01-02 01 Marzo 9 de 2019 Activo 

Desarrollo Académico 
Reflexiones Sobre Necesidades Pedagógicas En El 

Proceso De Enseñanza, Aprendizaje Y Evaluación 
F-16-MP-05-01-02 01 Septiembre 03 de 2019 Activo 
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Desarrollo Académico Plan De Trabajo Docentes F-17-MP-05-01-02 01 Enero 20 de 2020 Activo 

Desarrollo Académico Acta de Recuperación de Clases F-18-MP-05-01-02 01 Marzo 07 de 2020 Activo 

Desarrollo Académico Módulo de Aprendizaje F-19-MP-05-01-02 01 Junio 02 de 2020 Activo 

Desarrollo Académico 
Consentimiento Informado para Realización de Prácticas 

de Laboratorio 
F-20-MP-05-01-02 01 Junio 11 de 2020 Activo 

MP: Gestión Académica En Idiomas      

Gestión Académica En Idiomas Registro de Tutorías F-01-MP-05-01-03 01 Abril 25 de 2018 Activo 

MP: Gestión de Programas Académicos      

Gestión de Programas Académicos Presentación de Registros Calificados F-01-MP-05-01-04 02 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de Programas Académicos Plan de Trabajo de Autoevaluación F-02-MP-05-01-04 01 Marzo 26 de 2019 Activo 

Gestión de Programas Académicos Resolución Estímulo Académico F-03-MP-05-01-04 01 Junio 06 de 2019 Activo 

Gestión de Programas Académicos Registro Ingreso de Personal F-04-MP-05-01-04 01 Marzo 06 de 2020 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: DESARROLLO ACADÉMICO   

SUBPROCESO: GESTIÓN DE MERCADEO Y ADMISIONES  

MP: Gestión de Admisiones FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de Admisiones Visitas. F-01-MP-05-03-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 
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Gestión de Admisiones Entrega y Recibo Documentos Generales F-02-MP-05-03-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Gestión de Admisiones Información Aspirantes F-03- MP-05-03-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Gestión de Admisiones Solicitud de Becas. F-04-MP-05-03-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Gestión de Admisiones Documentos Entregados a Registro y Control. F-05- MP-05-03-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Gestión de Admisiones Ficha Relación de Documentación. F-06- MP-05-03-01 02 Abril 19 de 2018 Activo 

Gestión de Admisiones Bono Referidos F-07- MP-05-03-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Gestión de Admisiones 
Autorización Para La Recolección y El Tratamiento de 

Datos Personales Menores de Edad F-08- MP-05-03- 01 02 Junio 11 de 2020 Activo 

Gestión de Admisiones Auxilios Alianza Estratégica F-09- MP-05-03- 01 01 Septiembre 29 de 2020 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: DESARROLLO ACADÉMICO   

SUBPROCESO: REGISTRO Y CONTROL ACADÉMICO  

MP: Grados FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Grados Solicitud a grado F-01-MP-05-02-04 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Grados Único de Paz y Salvo FO-AP-SG-RC-003 01 Noviembre 10 de 2017 Activo 

MP: Matrícula Académica      

Matrícula Académica Aplazamiento o Cancelación de Semestre F-02- MP-05-02-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 

Matrícula Académica Solicitud Corrección de Notas F-01- MP-05-02-01 01 Abril 6 de 2018 Activo 
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DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: DESARROLLO ACADÉMICO   

SUBPROCESO: GESTIÓN BIBLIOTECA  

MP: Gestión de Biblioteca FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de Biblioteca Cobro de Multa por Recurso Tardado F-01-MP-05-04-01 01 Abril 23 de 2018 Activo 

Gestión de Biblioteca Solicitud de Libros  F-02-MP-05-04-01 01 Abril 23 de 2018 Activo 

Gestión de Biblioteca Control para Donación F-03-MP-05-04-01 01 Abril 23 de 2018 Activo 

Gestión de Biblioteca Control de Descarte F-04-MP-05-04-01 01 Abril 23 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS 

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: DESARROLLO ACADÉMICO   

SUBPROCESO: PROGRAMA ARTICULACIÓN  

MP: FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 
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SUBPROCESO: GESTIÓN DE INVESTIGACIÓN FORMATIVA 

MP: Gestión de las Actividades de Investigación 

Formativa 
FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Propuesta para proyectos de grado F-01-MP-06-01-01 02 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Revisión de proyecto de grado F-02-MP-06-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Acta de sustentación F-03-MP-06-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Divulgación F-04-MP-06-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Acta de asesoría F-05-MP-06-01-01 01 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Seguimiento de proyectos de grado F-06-MP-06-01-01 02 Abril 25 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Interesados en Curso Pregradual F-07-MP-06-01-01 01 Septiembre 27 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Evaluación de Propuestas de Proyectos de Grado F-08-MP-06-01-01 01 Mayo 09 de 2019 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Formativa Listado de Asistencia Curso de Investigación Pregradual F-09-MP-06-01-01 01 Junio 18 de 2019 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE ACTIVIDADES E INVESTIGACIÓN CIENTÍFICA 

MP: Gestión de las Actividades de Investigación 

Científica 
FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de las Actividades de Investigación Científica Inscripción de semilleros de investigación F-01-MP-06-02-01 01 Abril 26 de 2018 Activo 

Gestión de las Actividades de Investigación Científica Matriz de Evaluación F-02-MP-06-02-01 01 Diciembre 4 de 2018 Activo 
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Gestión de las Actividades de Investigación Científica F. Agenda de Comité de Investigación F-03-MP-06-02-01 01 18 febrero de 2019 Activo 

DOCUMENTOS 

 NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: INVESTIGACIÓN E INNOVACIÓN 

SUBPROCESO: GESTIÓN DEL EMPRENDIMIENTO 

MP: FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

      

  

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: EXTENSIÓN, EDUCACIÓN CONTINUA   Y CONSULTORÍA PROFESIONAL 

SUBPROCESO: GESTIÓN DE PRÁCTICAS 

MP: : Practicas FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Practicas Carta de compromiso inscripción a prácticas F-01-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Practicas Acta de compromiso F-02-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Practicas Convenio de prácticas F-03-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Practicas Legalización de prácticas F-04-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Practicas Seguimiento y evaluación a práctica empresarial  01 2017 Inactivo 
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Practicas Seguimiento y evaluación a práctica empresarial F-05-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Practicas Solicitud inscripción a prácticas F-07-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Practicas 
Información de la práctica empresarial F-06-MP-07-02-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Prácticas Plantilla De Preinscripción Para Prácticas 

Empresariales 

F-08-MP-07-02-01 

 
01 Julio 10 de 2020 Activo 

 

DOCUMENTOS  

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: EXTENSIÓN, EDUCACIÓN CONTINUA Y CONSULTORÍA PROFESIONAL 

SUBPROCESO: GESTIÓN DE EGRESADOS 

MP: : Egresados FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Egresados Encuesta Institucional-Seguimiento a Egresados F-01-MP-07-03-01 01 Junio 18 de 2018 Activo 

Egresados Paz Y Salvo Aplicación Encuesta F-02-MP-07-03-01 01 Septiembre 18 de 2019 Activo 

Egresados 
Autorización para la recolección y el tratamiento de 

datos personales estudiantes y graduados. 

 

F-03-MP-07-03-01 02 Junio 20 de 2020 Activo 

 

DOCUMENTOS 

NIVEL: MISIONALES 

PROCESO: EXTENSIÓN, EDUCACIÓN CONTINUA Y CONSULTORÍA PROFESIONAL 

SUBPROCESO: ACTIVIDADES DE EXTENSIÓN  

MP: Actividades de Extensión FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 
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Actividades de Extensión Inscripción a actividades de Extensión F-01-MP-07-01-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Actividades de Extensión Encuesta de satisfacción F-02-MP-07-01-01 03 Abril 24 de 2018 Activo 

Actividades de Extensión Lista de chequeo F-03-MP-07-01-01 01 Abril 24 de 2018 Activo 

Actividades de Extensión Planilla de Asistencia a Eventos de Extensión F-04-MP-07-01-01 01 Abril 01 de 2019 Activo 

  

DOCUMENTOS  

NIVEL: APOYO 

PROCESO: GESTIÓN DE TALENTO HUMANO  

SUBPROCESO: DESARROLLO DE TALENTO HUMANO  

MP: Gestión Administrativa del Talento Humano FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión Administrativa del Talento Humano Requerimiento de Personal Docente/Administrativo F-01-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Evaluación Aspirante F-02-MP-08-01-01 02 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Entrevista y Referencias F-03-MP-08-01-01 03 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Permiso personal administrativo  F-04-MP-08-01-01 03 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Permiso docente  F-05-MP-08-01-01 02 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Carta Compromiso por permiso de estudio F-06-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Currículum Vitae Administrativo/Docente F-07-MP-08-01-01 03 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Acto Administrativo-Académico F-08-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 



 
SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD  

ÁREA DE CALIDAD  

F. LISTADO MAESTRO DE FORMATOS 

Código: F-06-MP-01-02-02 

Versión: 01-2018 

Página 14 de 22 

 

Elaborado por: Área de Calidad 

“AUNAR” Cali 

 

Gestión Administrativa del Talento Humano Contrato prestación de servicios F-09-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Contrato a Término Indefinido F-10-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Apertura de cuenta de nómina F-11-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Autorización de uso de propiedad intelectual F-12-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Acuerdo de voluntades para Acompañamiento F-13-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Evaluación De Desempeño Para Empleados Y 

Coordinadores De Área Y De Procesos 
F-14-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Acuerdo de voluntades para Pasantías SENA F-15-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Carta de no renovación de Contrato F-16-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Carta de terminación de contrato administrativo F-17-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Carta de terminación de contrato Docentes F-18-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Otro si a contrato administrativo F-19-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Otro si al contrato de trabajo indefinido F-20-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Certificación Laboral F-21-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Actualización de datos F-22-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Autorización para el tratamiento de datos personales de 

proveedores, administrativos, directivos y docentes. 
F-23-MP-08-01-01 02 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Contrato Individual de trabajo a término fijo inferior a 

un año 
F-24-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Contrato de Permanencia en la “AUNAR” Cali F-25-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Contrato individual de trabajo a término fijo inferior a 

un año medio tiempo docente 
F-26-MP-08-01-01 02 Mayo 9 de 2018 Activo 
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Gestión Administrativa del Talento Humano 
Contrato individual de trabajo a término fijo inferior a 

un año tiempo completo docente 
F-27-MP-08-01-01 02 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Paz y Salvo de Retiro F-28-MP-08-01-01 03 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Certificación para Efectos de Retención en la fuente F-29-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Inspección de Extintores F-30-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Prueba de personalidad Wartegg F-31-MP-08-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Autorización para la recolección y el tratamiento de 

datos personales  menores de edad 

 

F-32-MP-08-01-01 01 Febrero 11 de 2019 Inactivo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Autorización para la recolección y el tratamiento de 

datos personales estudiantes y graduados. 

 

F-33-MP-08-01-01 01 Febrero 11 de 2019 Inactivo 

Gestión Administrativa del Talento Humano Reporte de Ingreso o Movimiento Interno de Personal F-34-MP-08-01-01 01 Mayo 02 de 2019 Activo 

Gestión Administrativa del Talento Humano 
Acta de Entrega del Cargo Personal Docente y 

Administrativo 
F-35-MP-08-01-01 01 Mayo 02 de 2019 Activo 

MP: Plan Anual de desarrollo      

Plan Anual de desarrollo Solicitud de Capacitaciones F-01-MP-08-01-02 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Plan Anual de desarrollo Matriz Plan Anual de Capacitaciones F-02-MP-08-01-02 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

Plan Anual de desarrollo 
Evaluación de la Transferencia  e  Impacto de las 

Actividades de Capacitación 
F-03-MP-08-01-02 01 Marzo 9 de 2019 Activo 

Plan Anual de desarrollo Constancia Inducción al Cargo F-04-MP-08-01-02 01 Marzo 9 de 2019 Activo 

Plan Anual de desarrollo Constancia Inducción Institucional F-05-MP-08-01-02 01 Marzo 9 de 2019 Activo 

Plan Anual de desarrollo Declaración Jurada de Compromiso de Capacitación F-06-MP-08-01-02 01 Marzo 27 de 2019 Activo 

DOCUMENTOS  
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NIVEL: APOYO  

PROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE PRESUPUESTO 

MP: Gestión del Presupuesto FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión del Presupuesto Requisición Presupuestal F-01-MP-09-01-01 01 Mayo 9 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: APOYO  

PROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE RECAUDO Y CARTERA 

MP: Gestión de Recaudo y Cartera FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de Recaudo y Cartera Compromiso de pago  F-05- MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Reintegro por recaudo  F-03-MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Crédito F-04-MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Solicitud crédito  F-01-MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Carta de Instrucciones F-02-MP-09-02-01 02 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Recibo de Caja  F-07-MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Egreso de Caja  F-08-MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 

Gestión de Recaudo y Cartera Aplazamiento de Semestre  F-06-MP-09-02-01 01 Abril 12 de 2018 Activo 
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Gestión de Recaudo y Cartera Compromiso de cumplimiento F-09-MP-09-02-01 01 Junio 20 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS  

NIVEL: APOYO  

PROCESO: GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE TESORERÍA 

MP: Gestión de Pagos FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de Pagos Cuenta de cobro F-01-MP-09-03-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Pagos Legalización Rodamiento y Viáticos F-02-MP-09-03-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Pagos Orden de compra F-03-MP-09-03-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Pagos Requisición de compras F-04-MP-09-03-01 02 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Pagos Presupuesto Cursos y Diplomados F-05-MP-09-03-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Pagos Autorización de Descuento por Nómina F-06-MP-09-03-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS 

NIVEL: APOYO 

PROCESO: BIENESTAR UNIVERSITARIO  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE ACTIVIDADES DE BIENESTAR 

MP: Gestión de Actividades Culturales FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 
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Gestión de Actividades Culturales Asistencia a Actividades Formativas  F-03-MP-10-01-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Actividades Culturales Listado de Préstamos de Deporte y Cultura F-01-MP-10-01-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

Gestión de Actividades Culturales Evaluación Evento F-02-MP-10-01-01 01 Mayo 3 de 2018 Activo 

MP: Gestión de Programas y Servicios de Salud      

Gestión de Programas y Servicios de Salud Registro de Atención de Primeros Auxilios F-05-MP-10-01-03 01 Mayo 7 de 2018 Inactivo 

Gestión de Programas y Servicios de Salud Afinamiento de Tensión Arterial F-02-MP-10-01-03 01 Mayo 7 de 2018 Inactivo 

Gestión de Programas y Servicios de Salud Registro de Consultas F-03-MP-10-01-03 01 Mayo 7 de 2018 Inactivo 

Gestión de Programas y Servicios de Salud Registro de Atención Psicológica F-04-MP-10-01-03 02 Mayo 7 de 2018 Activo 

Gestión de Programas y Servicios de Salud Control de Atención F-01-MP-10-01-03 01 Mayo 7 de 2018 Inactivo 

Gestión de Programas y Servicios de Salud Alianza Estratégica F-06-MP-10-01-03 

 

F-06-MP-10-01-03 

01 Febrero 22 de 2019 Activo 

Gestión de Programa y Servicios de Salud Control de Atención F-07-MP-10-01-03 01 Febrero 22 de 2019 Activo 

Gestión de Programa y Servicios de Salud Evolución Psicológica Sesión a Sesión F-05-MP-10-01-03 01 Mayo 22 de 2019 Activo 

Gestión de Programa y Servicios de Salud Registro Consulta de Psicología F-07-MP-10-01-03 01 Mayo 22 de 2019 Activo 

     

DOCUMENTOS 

NIVEL: APOYO 

PROCESO: Bienestar Universitario 

SUBPROCESO: GESTIÓN PQRS 
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MP:  Gestión de PQRS FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de PQRS Quejas, Reclamos y Sugerencias F-01-MP-10-02-01 02 Abril 30 de 2018 Activo 

Gestión de PQRS Acta de Apertura de Buzón F-03-MP-10-02-01 02 Abril 30 de 2018 Activo 

Gestión de PQRS Respuesta a solicitudes F-02-MP-10-02-01 04 Abril 30 de 2018 Activo 

Gestión de PQRS Registro y Seguimiento de PQRS F-04-MP-10-02-01 03 Abril 30 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS 

NIVEL: APOYO 

PROCESO: DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA 

SUBPROCESO: GESTIÓN DE PROVEEDORES 

MP: Gestión de Proveedores FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Gestión de Proveedores Selección, Evaluación y Reevaluación de Proveedores F-01-MP-12-02-01 01 Abril 30 de 2018 Activo 

Gestión de Proveedores Formato Inscripción de Proveedores F-02-MP-12-02-01 01 Abril 30 de 2018 Activo 

 

DOCUMENTOS 

NIVEL: APOYO 

PROCESO: ASESORÍA JURÍDICA  

SUBPROCESO: ASESORÍA JURÍDICA  

MP: FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 
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DOCUMENTOS  

NIVEL: APOYO  

PROCESO: DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA  

SUBPROCESO: ADMINISTRACIÓN DE INFRAESTRUCTURA 

MP: Infraestructura FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Infraestructura Cronograma  de mantenimiento F-01-MP-12-01-01 01 Abril 30 de 2018 Activo 

Infraestructura Lista de Chequeo F-02-MP-12-01-01 01 Abril 30 de 2018 Activo 

Infraestructura Registro Solicitudes de Mantenimiento F-03-MP-12-01-01 01 Abril 30 de 2018 Activo 

DOCUMENTOS 

NIVEL: APOYO 

PROCESO: GESTIÓN TECNOLÓGICA  

SUBPROCESO: ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS TECNOLÓGICOS  

 FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

MP: Gestión de Recursos Tecnológicos Mantenimiento de Recursos Tecnológicos F-01-MP-13-01-03 01 Agosto 10 de 2024 Activo 

Gestión de Recursos Tecnológicos 
Cronograma de Programación y Ejecución de 

Actividades 
F-02-MP-13-01-03 01 Agosto 10 de 2024 Activo 

Gestión de Recursos Tecnológicos Registro de Copias de Seguridad F-03-MP-13-01-03 02 Agosto 10 de 2024 Activo 

Gestión de Recursos Tecnológicos Control y Seguimiento de Laboratorios Informáticos F-04-MP-13-01-03 01 Agosto 10 de 2024 Activo 
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Gestión de Recursos Tecnológicos Inventario de Recursos Tecnológicos F-04-MP-13-01-03 01 Agosto 10 de 2024 Activo 

DOCUMENTOS 

NIVEL: APOYO  

PROCESO: SERVICIOS OPERACIONALES  

SUBPROCESO: GESTIÓN DE SERVICIOS GENERALES  

MP: Recepción FORMATOS CÓDIGO VERSIÓN FECHA EMISIÓN ESTADO 

Recepción Registro de Correspondencia Enviada F-01-MP-14-01-01 01 Mayo 2 de 2018 Activo 

 Registro de Correspondencia Recibida F-02-MP-14-01-01 01 Noviembre 27 de 2018 Activo 

MP: Actividades de Aseo      

Actividades de Aseo Cronograma actividades de aseo F-01-MP-14-01-03 01 Mayo 2 de 2018 Activo 

Actividades de Aseo Registro Entrega de Insumos y Dotación F-02-MP-14-01-03 01 Mayo 2 de 2018 Activo 

Actividades de Aseo Cronograma de Mantenimiento F-03-MP-14-01-03 01 Mayo 2 de 2018 Activo 
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